COMUNE DI Vasanello
Provincia di Viterbo

Servizio Finanziario

Spett.

PROCEDURA NEGOZIATA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TESORERIA -
LETTERA DI INVITO A PRESENTARE L’OFFERTA

CODICE CIG: ZF328A8953

In esecuzione della delibera di Consiglio Comunale n. 7 del 30 maggio 2019 nonché della
determinazione del Responsabile del Servizio finanziario n. 470 é indetta una procedura negoziata
senza la previa pubblicazione del bando, per I'affidamento del servizio di Tesoreria Comunale.

La societa intestata €& invitata a presentare un’offerta in conformita a quanto prescritto nella
presente lettera e nei documenti in essa richiamati.

Amministrazione aggiudicatrice

Comune di VASANELLO, Via Roma n. 30, 01030 Vasanello (VT)
Telefono: 076140891 pec: comune.vasanello.vt@pec.it

sito web: comune.vasanello.vt.it

Luogo delle prestazioni

Il luogo delle prestazioni dell’istituto di credito aggiudicatario della gara & individuato nella sede
della filiale dell’istituto medesimo come indicata nell'offerta. S’intende che l'aggiudicatario dovra
garantire, in ogni modo, il continuo collegamento con I'Ente committente assicurando la
disponibilita continua degli operatori addetti al servizio in oggetto, fatte salve le giornate di chiusura
per festivita.

Oggetto, descrizione delle prestazioni e normativa di riferimento

Servizio di tesoreria del Comune cosi come disciplinato dal D. Lgs. 267/2000 e s.m.i. e dalla
normativa specifica di settore.

Il servizio di Tesoreria comunale dovra essere svolto, inoltre, secondo le modalita contenute nel
presente bando e nello schema di convenzione approvato con deliberazione di C.C. 7/2019.

Valore del contratto

Il servizio di cui al presente bando di gara sara effettuato a titolo oneroso. Il costo del servizio sara
determinato a seguito dell’espletamento della gara.

Ai fini dellindividuazione della disciplina applicabile in materia di appalti di servizi il valore
dell’appalto, ai sensi di quanto previsto dall’articolo 35, comma 14, lett. b) del D. Lgs. n. 50/2016 di
€ 24.000,00 oltre IVA di legge.

NON SONO previsti il sostenimento di oneri per la sicurezza da rischi interferenziali, per cui non &
prevista la redazione del D.U.V.R.I.

Durata e limiti dell’appalto
La durata del servizio & di anni 4 (quattro) con decorrenza dalla data di sottoscrizione del contratto
di affidamento del servizio.

Soggetti ammessi alla procedura negoziata
Possono partecipare alla procedura negoziata tutti i soggetti di cui all’art.45 D. Lgs. 50/2016 che
siano abilitati ai sensi dell’art. 208 comma 1 lett. b) del D.Lgs.267/2000 e s.m.i.



Non possono partecipare alla gara coloro che non sono in regola con le disposizioni della legge
13.03.1999 n.68 e s.m.i.

E’ ammessa la partecipazione di imprese riunite ai sensi dell’'art.48 del D. Lgs. 18.04.2016 n. 50, i
Cui soggetti associati siano singolarmente in possesso di tutti i requisiti di carattere generale per
partecipare alla gara.

Non & consentito ad una stessa impresa di presentare contemporaneamente offerta in piu di una
associazione temporanea o0 consorzio ovvero individualmente ed in associazione o consorzio
ordinario di concorrenti, a pena di esclusione di tutte le diverse offerte presentate.

L’'impresa mandataria o capogruppo dovra possedere i requisiti specifici per I'espletamento del
servizio di tesoreria, cosi come prescritti nel disciplinare di gara.

Procedura e criterio di aggiudicazione

Procedura negoziata da aggiudicarsi a favore dell'offerta economicamente piu vantaggiosa, ai
sensi degli artt. 63 e 95 del D. Lgs. n.50/2016: l'offerta verra valutata secondo gli elementi di
seguito indicati (100/100):

- Offerta economica servizio di tesoreria punti 75

- Offerta tecnica servizio tesoreria punti 25

La gara verra aggiudicata al partecipante che avra ottenuto il maggior punteggio complessivo.

| criteri di attribuzione dei punteggi sono specificati nel disciplinare di gara.

La presente procedura negoziata, ai sensi dell’art.52 del Codice degli appalti ed in deroga all’art.
40 co. 2 dello stesso Codice, non si svolgera in forma telematica in quanto l'uso dei mezzi di
comunicazione elettronica richiederebbero specifici strumenti, dispositivi, programmi informatici
non disponibili presso la stazione appaltante; inoltre non sara richiesto il DGUE in quanto,
conformemente a quanto previsto nelle Linee Guida del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti n.
3 del 18 luglio 2016, articolo 2, per le procedure di gara di importo inferiore ad € 40.000 il
Documento Unico di Gara Europeo e facoltativo

Convenzione

L’Amministrazione comunale ha adottato, con deliberazione di Consiglio comunale n. 7 del
30/05/2019 la convenzione per la gestione del Servizio di Tesoreria, la quale costituisce la
prescrizione minima che i prestatori del servizio devono rispettare ed accettare
incondizionatamente. Lo schema di convenzione e tutti gli elaborati di gara sono visionabili presso
il Servizio Finanziario del Comune di Vasanello in orario di apertura al pubblico (ore 11,00 — 13,00
dal lunedi al venerdi, ore 15,00 — 17,00 il lunedi e giovedi). Essi saranno inoltre pubblicati nel sito
istituzionale del Comune di Vasanello, www.comune.vasanello.vt.it., sezione Amministrazione
trasparente, sottosezione Bandi di gara e contratti.

Termine ultimo per il ricevimento delle offerte
La domanda di partecipazione, corredata dalla documentazione richiesta, dovra pervenire,
esclusivamente ed a pena di inammissibilita, in plico cartaceo, sigillato con qualsiasi mezzo
atto a garantire la segretezza dell'offerta e controfirmato sui lembi di chiusura, con la seguente
dicitura sul frontespizio:

- Ragione sociale e indirizzo dell'lmpresal/lstituto di credito

- Procedura negoziata per I'affidamento del servizio di tesoreria comunale
Da inviare, tramite lettera raccomandata a/r o corriere o da consegnare a mano, al seguente
indirizzo: Comune di Vasanello — Ufficio Protocollo — Via Roma, 01030 Vasanello (VT) entro le ore
12 del giorno 14/06/2019. Tale termine si intende a tutti gli effetti perentorio. Non saranno
ammesse le offerte pervenute oltre tale termine, a nulla valendo la data di spedizione all’Ufficio
postale. Il recapito del plico in tempo utile rimane ad esclusivo rischio del mittente.
Si precisa che termine per la presentazione delle domande & stato previsto in giorni 11, stanti le
ragioni di urgente affidamento del servizio onde garantire la continuita nell’espletamento dello
stesso, in scadenza al 30 giugno 2019.
Linguain cui le domande devono essere redatte
Lingua italiana


http://www.comune.vasanello.vt.it/

Data e luogo di apertura delle buste

| plichi dovranno essere presentati secondo le modalita previste nel disciplinare di gara e saranno
aperti in seduta pubblica da apposita Commissione all’uopo nominata, in data 19/06/2019 ore
11:00 presso la sede comunale. Il Servizio finanziario del Comune di Vasanello provvedera a
comunicare tempestivamente eventuali cambiamenti delle date come sopra fissate per
'espletamento della gara.

Persone ammesse ad assistere all’apertura delle offerte
Legali rappresentanti dei soggetti concorrenti o loro delegati

Cauzioni e garanzie
Il Tesoriere per la gestione del servizio di tesoreria viene esonerato dal prestare cauzione.

Varianti
Non ammesse

Periodo durante il quale I'offerente & vincolato alla propria offerta
180 giorni dalla data di scadenza del termine di presentazione delle offerte.

Aggiudicazione

Si procedera all’aggiudicazione anche nel caso in cui pervenga una sola offerta valida e, nel caso
di offerte uguali, si procedera mediante sorteggio. L’Ente si riserva la facolta di non procedere
all'aggiudicazione qualora non ritenga idonee le offerte presentate.

Nel caso di gara deserta, il Comune potra procedere all'affidamento del servizio a trattativa privata.
L’aggiudicazione definitiva dell’appalto sara disposta con provvedimento del Responsabile del
Servizio Finanziario sulla base dei risultati della procedura di gara.

Non si dara corso al plico che non risulti pervenuto, con le modalita di presentazione previste dagli
atti di gara, entro il termine fissato o sul quale non sia apposta la scritta indicata nel bando di gara.
Si fara luogo all'esclusione dalla gara nel caso in cui manchi o risulti incompleta la
documentazione richiesta.

Subappalto e cessione del contratto
E’ vietata la cessione del contratto, nonché ogni altra forma di subappalto.

Contratto

La presente procedura comportera la stipula del contratto di tesoreria, contenente le clausole della
convenzione e del disciplinare. L’aggiudicatario avra I'obbligo di stipulare il contratto entro i termini
fissati dall’Amministrazione Comunale e restera vincolato all’offerta formulata.

Le spese contrattuali (copie, bolli, diritti ecc.) saranno interamente a carico dell’aggiudicatario.

Trattamento dati personali
Informativa sul trattamento dei dati personali e consenso al trattamento
Al sensi e per gli effettd del Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le disposizioni non
incompatibili con il Regolamento medesimo, il Comune di Vasanello, quale titolare del trattamento dei dati forniti in
risposta alla presente procedura o comungque raccolti a tale scopo, informa che tali dati verranno utilizzati unicamente:
- ai fini della partecipazione alla procedura medesima, della selezione dei concorrenti e delle attivita ad essa
correlate e conseguenti.
In relazione alle descritte finalita, il trattamento dei dati personali avviene mediante:

- strumenti manuali, informatici e telematici, con logiche strettamente correlate alle finalita predette e, comunque, in

modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi.

I dati potranno essere trattati anche in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta individuati.
11 trattamento dei dati giudiziari ¢ effettuato esclusivamente per valutare il possesso dei requisiti e delle qualita previsti dalla
vigente normativa in materia di acquisizione di beni e servizi ed avviene sulla base dell’autorizzazione al trattamento dei dati
a carattere giudiziario da parte di privati, di enti pubblici economici e di soggetti pubblici, rilasciata dal Garante per la
protezione dei dati personali.
Il conferimento dei dati ¢ necessario per valutare il possesso dei requisiti e delle qualita richiesti per la partecipazione alla
procedura nel cui ambito i dati stessi sono acquisiti; pertanto, la loro mancata indicazione puo precludere Ieffettuazione
della relativa istruttoria. Potranno venire a conoscenza dei suddetti dati personali gli operatori dal titolare designati per il



trattamento dei dati personali.
I dati raccolti potranno altresi essere conosciuti da:

- soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, e facenti parte della Commissione;

- soggetti terzi fornitori di servizi per il titolare, o comunque ad esso legati da rapporto contrattuale, unicamente per le
finalita sopra descritte, previa designazione in qualita di Responsabili del trattamento e comunque garantendo il medesimo
livello di protezione;

- altre amministrazioni pubbliche, cui i dati potranno essere comunicati per adempimenti procedimentali;

- altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara, secondo le modalita e nei limiti di quanto
previsto dalla vigente normativa in matetia,

- legali incaricati per la tutela del titolare, in sede stragiudiziale e giudiziale;

- ad ogni altro soggetto esterno a cui si renda necessario, per obbligo di legge o di regolamento, comunicare i dati personali
ai fini dell’affidamento e dell’aggiudicazione del contratto.

In ogni caso, operazioni di comunicazione e diffusione di dati personali, diversi da quelli sensibili e giudiziari, potranno
essete effettuate dall’ente solo nel rispetto di quanto previsto dal Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30
glugno 2003, nel testo modificato dal D.lgs 101/2018, per le disposizioni non incompatibili con il Regolamento UE.

I dati vengono trattati i dati vengono trattati per un periodo non superiore a quello strettamente necessario per le finalita
per le quali sono stati raccolti e per le quali vengono trattati. Il periodo di trattamento ¢ correlato alla durata della procedura
di affidamento di aggiudicazione del contratto. La data di cessazione del trattamento, per le finalita di cui sopra, coincide
con stipulazione del contratto a seguito della quale il titolare procedera alla archiviazione dei dati della procedura di
affidamento, conformemente alle disposizioni vigenti, fatto salvo i dati personali da allegare al contratto medesimo.

Con linvio e la sottoscrizione della domanda di partecipazione, i concorrenti esprimono pertanto il loro consenso al

predetto trattamento.
Con separato provvedimento, da adottarsi entro venti giorni dalla data del contratto, 'operatore economico aggiudicatario
sara nominato RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO DEI DATT per le attivita collegate con ’esecuzione dell’appalto.
1’Aggiudicatario ha I'obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi comprese quelle che transitano per le
apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga in possesso e, comunque, a conoscenza, di non divulgatrli in alcun modo e
in qualsiasi forma e di non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessati
all’esecuzione del contratto e comunque per i cinque anni successivi alla cessazione di efficacia del rapporto contrattuale.

I diritd dell’interessato sono disciplinati dal Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, pet
le disposizioni non incompatibili con il Regolamento medesimo. In particolare, I'interessato ha il diritto di ottenere la
conferma dell’esistenza o meno dei propri dati e di conoscerne il contenuto e P'origine, di verificarne I'esattezza o chiederne
Pintegrazione o I'aggiornamento, oppure la rettificazione; ha altresi il diritto di chiedere la cancellazione, la trasformazione in
forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, nonché di opporsi in ogni caso, per motivi legittimi, al loro
trattamento. La relativa richiesta va rivolta al Comune di Vasanello.

11 Titolare e Responsabile del trattamento dei dati personali, di cui alla presente informativa ¢ il Comune di Vasanello,
nella persona del Sindaco sig. Porri Antonio.

Impugnabilita

La presente lettera di invito, se ritenuta autonomamente lesiva dai concorrenti interessati, puo
essere impugnata conformemente ai dettami del D. Lgs. n. 2 luglio 2010 n. 104. Gli interessati
hanno l'onere di comunicarlo, per iscritto e con nota sottoscritta dall'interessato, alla stazione
appaltante come informativa. La stazione appaltante comunichera, entro 15 giorni, le proprie
determinazioni e, se intervenire 0 meno in autotutela. L'inerzia equivale a diniego di autotutela. La
comunicazione puo essere presentata fino a quando l'interessato non abbia notificato il ricorso
giurisdizionale. L'informazione & diretta al responsabile del procedimento. Ai sensi dell'art. 120,
commi 2 e 5, del D. Lgs. n. 104/2010, il termine per proporre ricorso giurisdizionale e di giorni 30
(trenta) decorrente dalla pubblicazione del bando. Il ricorso giurisdizionale pud essere proposto al
T.AR.

Informazioni complementari — documenti allegati e pubblicati

La documentazione completa della presente procedura € composta dalla presente lettera di
invito, dallo schema di convenzione, dal disciplinare di gara, dal modello per listanza di
ammissione e dichiarazione sostitutiva, dai modelli per I'offerta economica e per l'offerta
tecnica.

| suddetti documenti saranno pubblicati sul sito istituzionale del Comune di Vasanello, -
sezione Amministrazione Trasparente — sottosezione Bandi di gara e contratti.

Si allegano alla presente lettera tutti i documenti ora richiamati.



Responsabile del procedimento
Ai sensi della Legge n. 241 del 1990, si comunica che il Responsabile del Procedimento e |l

Responsabile del Servizio Finanziario, sig. Porri Antonio (07614089311-308)

Vasanello,

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO FINANZIARIO
Porri Antonio



